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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 25  tháng 07  năm 2018
BÁO CÁO THÁNG 7 / 2018
I. Báo cáo công tác tháng 7/2018 :
· Tiếp tục thu học phí, các khoản thu khác của HS –SV các hệ còn nợ;

· Thu học phí + thu khác HS-SV khóa 2018;

· Phối hợp với các đơn vị đôn đốc HS-SV hoàn thành nghĩa vụ nộp các khoản học phí + thu khác còn nợ trước ngày thi;

· Phối hợp với các đơn vị để triển khai phần mềm thu học phí của HS-SV;

· Đối chiếu số dư các tài khoản tại Kho bạc, NH Agribank; NH OCB;

·   Đối chiếu dự toán kinh phí ngân sách Quý II/2018 tại Kho bạc

·   Thực hiện báo cáo quyết toán Quý II/2018

· Phối hợp kiểm tra, điều chỉnh dữ liệu trên phiếu đối chiếu quá trình đóng BHXH của CB-VC-người lao động toàn trường;

· Thực hiện chế độ hóa đơn, chứng từ theo quy định của Bộ Tài chính và hướng dẫn của Cục Thuế TP. Hồ Chí Minh;

· Thực hiện chế độ hóa đơn điện tử thay cho hóa đơn đặt in để tiết kiệm nguồn kinh phí và đáp ứng yêu cầu về chế độ hóa đơn, chứng từ hiện nay;

· Thực hiện các báo cáo định kỳ và đột xuất;

· Thực hiện công tác thường xuyên (chuyển lương, cơm trưa, thi đua, kiêm nhiệm, chế độ bảo hiểm xã hội, thu thuế TNCN, thu tiền giữ xe ôtô, thu học phí ngắn hạn : anh văn, tin học, dạy nghề ngắn hạn)… 

II. Kế hoạch công tác tháng 08/2018 :
· Tiếp tục thu học phí, các khoản thu khác của HS –SV các hệ còn nợ;
· Phối hợp với phòng TS-ĐT thiết lập phương án tuyển sinh đầu năm học 2018-2019;

· Thu học phí + thu khác HS-SV khóa 2018;

· Phối hợp với các đơn vị để triển khai phần mềm thu học phí của HS-SV;

· Phân công theo dõi việc thu học phí của sinh viên học buổi tối, các khóa Liên thông – Liên kết với các đơn vị bên ngoài;

· Hoàn thiện mẫu biểu hồ sơ giao tự chủ tài chính theo Nghị định 43 của Chính phủ;
· Đối chiếu số dư các tài khoản tại Kho bạc, NH Agribank; NH OCB;

· Lập kế hoạch tài chính năm 2019 làm cơ sở cho việc lập dự thảo Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2019;
· Thực hiện các báo cáo định kỳ và đột xuất;

· Thực hiện công tác thường xuyên (chuyển lương, cơm trưa, thi đua, kiêm nhiệm,   …chế độ bảo hiểm xã hội, thu thuế TNCN, thu tiền giữ xe ôtô, thu học phí ngắn hạn : anh văn, tin học, dạy nghề ngắn hạn)… 
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